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Ordnungsliebe trifft Architektur: Werde unsere Datenheld:in ! 
 

Gesucht: Studentische Assistenz Archivierung & Datenmanagement (30%) 
Ab sofort oder nach Vereinbarung – Zürich / Remote möglich, gerne mit Aussicht auf 1–2 Jahre+ gemeinsame 
Datenabenteuer 

Über uns 

Die gemeinnützige Stiftung Forschung Planungswettbewerbe betreibt mit KONKURADO (konkurado.ch) die 
erste Schweizer Wettbewerbsdatenbank für Architektur- und Ingenieurwettbewerbe. Wir erfassen Wettbewerbe 
von der Ausschreibung bis zur Realisierung oder Nichtrealisierung und machen sie für Forschung, Fachkreise 
und die Öffentlichkeit zugänglich. Damit fördern wir Transparenz und Wissen im Wettbewerbswesen – und 
gestalten die digitale Zukunft der Architekturgeschichte aktiv mit. 

Deine Aufgabe 
Als studentische Assistenz hältst du unseren Datenkosmos auf Kurs. Du sorgst dafür, dass Informationen 
korrekt, vollständig und auffindbar sind – und bringst frische Ideen mit, wie wir noch smarter werden. 

konkret: 
- Erfassung, Pflege & Qualitätssicherung von Wettbewerbsdaten 
- Recherche und Archivierung digitaler und analoger Unterlagen (ja, Papier gibt’s noch) 
- Unterstützung bei Ausschreibungen und Datenaufbereitungen 
- First-Level-Support per E-Mail & Telefon – freundlich, klar, lösungsorientiert 
- Dokumentation und Verbesserung unserer Daten- und Archivierungsprozesse 

Dein Profil 
Du musst kein Architekturstudium mitbringen – im Gegenteil: ein Blick von ausserhalb des Reissbretts ist oft 
genau das, was wir suchen! 
- Du magst Datenmanagement, Archivierung und digitale Tools – und sie mögen dich zurück 
- Interesse am Wettbewerbswesen Schweiz (SIA 142/143) 
- Sicher in MS Office; Erfahrung mit Datenbanken oder DMS-Systemen freut uns sehr 
- Sehr gutes Deutsch in Wort & Schrift; EN/FR/IT sind hübsche Bonuspunkte 
- Selbstständig, präzise, zuverlässig – und teamfähig mit Service-Mindset 
- Lernfreude inklusive: Du fragst nach, denkst mit, packst an 

Wir bieten 

- Morgens an mind. 2 Tagen Zeitfenster für Ausschreibungspublikationen; sonst flexible Arbeitszeiten & -orte wo 
immer es WLAN gibt (Büro, Homeoffice, Uni, Café, Strand,  …) 
- Tiefe Einblicke in das Schweizer (Architektur-)Wettbewerbswesen 
- Gelegenheit, Skills in Daten- & Prozessmanagement zu schärfen 
- Ein kleines, engagiertes Team mit flachen Hierarchien und kurzen Wegen 
- Eigenverantwortliches Arbeiten mit Raum für Ideen (gute!) 

Interesse? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 

Kontakt 
Almut Fauser 
Geschäftsführerin, Stiftung Forschung Planungswettbewerbe 
E-mail:  director@research-design-competitions.org 
Tel.:  079 176 56 63 


